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Lehrbetrieb 

Adressmutation 

Im Register Lehrbetrieb können die Lehrbetriebsangaben mutiert werden: 

Mittels Klick auf die gewünschte Adresse erscheint der Dialog für die Mutation: 

mailto:lbportal@sh.ch
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Wichtig 
- Der Lehrbetriebsname kann nicht auf dem Portal mutiert werden. Möchten Sie diesen ändern, mel-

den Sie dies bitte via Kontaktformular. 
- Der Name und der Adresszusatz 1 und 2 sowie der Ort der Standortadresse, werden auf die  

Fähigkeitszeugnisse Ihrer Lernenden aufgedruckt. Vor allem zu beachten wenn Sie einen Namen 
verwenden. 

- Die Email-Adresse der Kontaktadresse wird für den Versand der Statusmails verwendet. Ist keine 
Kontaktadresse vorhanden so gilt die Standortadresse als Kontakt. 

 
 
Nach Abschluss der Mutation wird die Adresse entsprechend markiert. Wird mit der Maus darüber navi-
giert, erscheint ein Hinweis. 
 

 
 
 
Wird eine markierte Zeile ausgewählt, erscheint die Information zur Sperre der Bearbeitung. 

 

 
 
Sobald die Adressänderung durch die Abteilung Berufsbildung kontrolliert und im kantonalen System 
vorgenommen wurde, wird der Status in den Eingereichten/Erfassten Anträgen auf erledigt gesetzt. Bei 
diesem Prozess wird kein Statusmail ausgelöst.  
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Dokumente nachreichen  

Sie können jederzeit Dokumente über das Portal im Menüpunkt "Lehrbetrieb" nachreichen. 
Nachgereichte Dokumente können je nach Bedarf oder Situation mit oder ohne entsprechendem Kon-
text (Beruf oder Lehrvertrag) nachgereicht werden. 
 
Die Dokumente werden direkt an die Abteilung Berufsbildung übermittelt.  
 

 
 

 


